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Online einladen!

Mit der Funktion Online-Einladung konnen Sie die Teilnehmenden ganz bequem tber das Veranstalter-
portal per Serien-Mailing' zu lhrem Regionalentscheid einladen. Und nicht nur das: Die Kinder erhalten
auf diesem Wege auch einen Zugangscode, um ihre Teilnahme online zu bestatigen. Zusatzlich wird eine
Kopie der Einladung an die Schule gesendet.

Wie das funktioniert, ist hier Schritt fur Schritt erklart:

1.) Veranstaltungsdaten eintragen
Geben Sie zunachst unter Veranstaltungsdetails wie gewohnt Datum und Ort des Entscheids ein.

Nach dem Speichern erscheint unter dem Datum die Schaltflache:

- Selbstverstandlich konnen Sie nach wie vor per Briefpost einladen. Ein Link fiihrt zu den notigen Download-Vorlagen.

VERANSTALTUNGSDETAILS MATERIALBESTELLUNG

26.02.2024 - Testhalle

Datum und Ort bearbeiten

Online-Einladung vorbereiten Material bestellen

Per Brief einladen? (Vorlage)

ABLAUF UND VORLAGEN TEILNEHMERLISTE

Online ansehen
Als druckbares PDF herunterladen
Als Excel-Datei herunterladen

Alle wichtigen Dokumente, Riickmeldeformulare und
Mustertexte finden Sie unter Downloads.

Per Klick gelangen Sie zu einem Formular, in dem Sie weitere erforderliche Angaben zur
Veranstaltung eintragen - Uhrzeit, Adresse, Veranstaltungsort etc.
Gaben Sia hir Ihve Varanstaltungadatan sin. Diess Angsbon werdan spitar in d 3 garsariartan M wann Sia Onlina-

Einladungan versandan. Bis sum Zsitpunks des Malversands kinnan Sio jederssit Andurungen varmshmen! - Dia Terming sind auch im
Voranstaltungskalender abrufbar.

TipgFall Sie 2B, . . bty BN ederkA)
Sehrse
Dicum feszlogen

YERANSTALTUNG ERSTELLEN

Veranstaltung 1
Tormin (ttmmjjjj £ B. 25.04.2022)* Zait (hh:mm £.B. 14:00) *

15012024 13:00

Veranstahungaort
Bansichrung | Nama dar Einrichtung *

Haus des Buches

Strala*
Braubachstrafle 16

pz* On*
8031 Frankfurt

Zusitel Zugangsinformaticnan (= B. Raum-Nr, Stockwark, stc.)

Raum Badin, 3 Stock

Sia planan cinon waiteren Tormin fiir diesen Entschaid? - Gabon Sia hiar dia Daten cin. Zusrdrung der Kindar im nichston Schrite.

(1)

Aufgrund der Datenschutzbestimmungen werden die automatisierten Einladungsmailings an die Kinder vom System grundsatzlich Gber
den Account des Vorlesewettbewerbs versendet. Das bedeutet, wir, die Stiftung Buchkultur und Leseférderung, verschicken die
Nachrichten in lhrem Namen. Daher ist der Standardtext der Serienmails nicht veranderbar. Nutzen Sie aber gerne das Feld fiir
besondere Hinweise, um den Kindern zusatzliche Infos oder personliche Worte mitzuteilen. Ihre E-Mail-Adresse, die Sie als Kontakt

angeben, wird als Antwortadresse verwendet.
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Falls Ihr Entscheid (z.B. aufgrund hoher Teilnahmezahl) in Etappen stattfindet, konnen Sie weitere

Termine hinzufugen und die Kinder anschlieBend entsprechend zuordnen.

In der Zusammenfassung wird nochmals die Teilnahmeliste (ggf. mit Terminzuordnung) angezeigt.

Nach dem Speichern konnen Sie entweder sofort zur Einladungserstellung weitergehen oder zurtick

zur Ubersichtsseite.

2)) Einladung erstellen

Uber den Link Einladungsmail versenden gelangen Sie auf die Seite zur Vorbereitung des Mailings.

Sie finden hier zwei Ansichten, die Sie Uber die beiden Reiter-Tabs ansteuern konnen:

- Unter ,Vorschau Mailtext“ sehen Sie den Inhalt der Serienmail (unveranderbar). lhre Kontakt-

angaben sind hier noch als Platzhalter dargestellt, sie werden spater aus den Formulareintragen

ubernommen.

- Unter ,Einladung vervollstandigen“ geben Sie bitte noch |hre Kontaktdaten und eine Ruck-

meldefrist fur die Kinder ein. Optional konnen Sie eigenen Zusatz-Text, z.B. mit Informationen

zum Ablauf, Wegbeschreibung u.a. hinzufigen.

Hioea: Lint b ied i b o e
Schritt |
Einadung srsusllon

Einladung varvollatindigen | Vorschsu Mailtaxt {unversndarbar)

EINLADUNG ERSTELLEN
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VORSCHAU EINLADUNGSMAIL

Lisba'r Varlasar'in,

Brave und hardichan Gl Dus hase dan 2023124 an deinar Schula, d daeft rusn in dis nichsta Runda seartsn,

Der Stadt-Kraisamtschoid Testhrais NEU findat statt am
29.01.2024 um 14:24 Uhe

Veranstaltungaort

(3. 0G - Raum Barlin}

‘Waitars Infiz odsr stwnige besondars Hinwsisa von dsingen Vrsnszalesr findest du weitar untan.

iz 2um € [Ri P folgandan Li

Wichti: Hitts melda dich anlina
Anmeldung zum Reglpealoncscbokd

‘203 2dodaFabbed!

agan kanmst du dich =n Folgands wandan:
0 [Mams]

Tol: © [Takfoanummr]

Mait: € [Kontake E-Mail- Adressa]

Dia Spislragaln, nitsicha Infos und Verlesatipps findest ds unter s vorlssewsttbowarb.da.
Hiar nochmal das Allarwichtigste:

Deine vorbarsitsts Taxtstallo sz siner Kinder- sdar Jugendbuch sollts nicht linger ok 3 Minutan ssin

D musst aus dom Buch cinos odar cinar andarsn Auterin losse als bei don verherigen Entechuiden (in dor Klassa, Schula dor andaran Vorrundan). Ex darf such kein
Titsl aun der gleichen Reiha odar Saria ssin

Tar Wartung gobart auch das Lason

Zaitgriindon fir cinen Tai dar Vorlaser'innen entfallan.

Textes, don dia Ausnahma: B ru hobar dics 2.

Dein Taam Vorlszawstthawerb

Tusstsliche Himwaisa von dsinem Varanstaltar:

© [Parsanlichar Einladungstart]

Uber die Schaltflache »~Lusammenfassung anzeigen“ sehen Sie zur Uberprijfung die endgultige

Fassung des Mailings. Sind Sie damit zufrieden, klicken Sie auf ,,Versenden®. Andernfalls gehen Sie

zuriick in die Bearbeitung.

Hinweis: Die namentliche Anrede in der Vorschau ist hier nur exemplarisch dargestellt. Fir jedes

Kind wird anhand der Teilnahmeliste ein personliches Anschreiben erstellt. Wenn keine E-Mail-

Adresse und/oder kein Name hinterlegt ist, wird die Einladung zur Weiterleitung an die Lehrkraft

gesendet. Daruber hinaus erhalten aber alle Lehrkrafte automatisch auch eine Kopie der Einladung

zur Information.

Wichtig: Die Zugangslinks zum Anmeldeformular sind personalisiert! So werden die Ruckmeldungen

spater eindeutig zugeordnet.

Sobald das Mailing versendet ist, erhalten Sie eine Kopie (der Vorschauversion) fiir hre Unterlagen.
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3.) Ruckmeldungen priifen

In Ihrer Teilnahmeliste sehen Sie stets den aktuellen Status der Anmeldungen: Wer zu- oder
abgesagt hat, aus welchem Buch gelesen wird, und wie viele Begleitpersonen mitkommen.
Kindern, die sich noch nicht zurickgemeldet haben, konnen Sie tber die Taste ,,Erinnerung senden’

nochmals ihren personlichen Anmeldelink zuschicken. Den E-Mailtext konnen Sie hier beliebig

anpassen; diese Nachricht wird uber Ihr eigenes Mailprogramm versendet.

Beachten Sie dabei auch, dass bei Kindern ohne hinterlegte E-Mail-Adresse die Nachricht an die
Lehrkraft gesendet wird. Andern Sie dann den Text entsprechend ab und bitten um Weiterleitung.
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